Kongres- & eventservice

Odense Congress Center
tilbyder professionel bistand
og radgivning ved planlaeg-
ning af konferencer, firma-
dage eller andre events,
samt online tilmelding til
disse arrangementer.

Vihar mange ars professio-
nel erfaring med kulturelle
arrangementer, planlaeg-
ning af messer, firma-
events, og konferencer med
et deltagerantal pa mellem
20 0g 4000 geester. Og vi star
parat til at hjeelpe dig med
lige netop dit arrangement.
Vitilbyder radgivning i
planlagningsfasen og va-
retager gerne alt det prak-
tiske omkring logistikken i
dit arrangement - pa denne
made kan du koncentrere
dig om det faglige indhold i
arrangementet.

HOTEL - KONFERENCE

Radgivning

— Sa du kan vare sikker pa at alt er

tenkt igennem!

+ Gennemgang af rammer for arrangementet.
Punktvis vurdering af gnsker og budget.

Reservation af varelser, sdvel internt som
eksternt, oplevelser, transport m.m. -
'Den hele oplevelse'.

Samlet prisoverslag.
Kontakt til professionelt netvaerk.

Online registrering
- Sa du kan koncentrere dig om det
faglige indhold i arrangementet!

Udarbejdelse af web-baseret tilmeldingsside
pa din eller OCC's hjemmeside.

+ Udarbejdelse af gvrig korrespondance til
deltagerne og handtering af forespgrgsler
fra deltagere.

Elektronisk fakturering.

Modtagelse og registrering af deltager-
tilmeldinger samt af deltagere ved check ind.

Udsendelse af bekraftelse til deltagere
pr. mail.

Udskrift af diverse rapporter.

+ Administration og afregning af overnatnings-
kapacitet.
Deltagerlister og betalingslister.

Ndr arrangementet er overstdet er der mu-
lighed for online evaluering af arrangementet.

Pris pr. registrering ... Kr.120,-

- MESSE - EVENT

Ekstra ydelser

Navneskilte til deltagerne

inkl. materiale pr. deltager ..........ccc...... Kr.10,-
Udsendelse af rykkere til

tilmeldte pr. deltager ..., Kr.10,-

Udsendelse af materiale
pr. deltager. ..., Porto +kr. 10,-

Kopiering af materiale
I KOPI oo Kr.2-

Sekretaerbistand op til konferencen

E-fakturering ved individuel afregning ...Kr. 25,-

Alle priser er ekskl. moms.
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